SİVİL SAVUNMA / TEDBİR PLANLARININ   YAPILMASINDA DİKKAT
EDİLMESİ GEREKEN KONULAR LİSTESİ
1. 7127 sayılı Sivil Savunma Kanunu gereğince, DAİRE VE MÜESSESELER İÇİN SİVİL SAVUNMA İŞLERİ KILAVUZU’NA göre;   Personel mevcudu (15 yaş üstü öğrenci dahil) 200’ün üzerinde olan okul/kurumlarımızın (LİSE) 7 servisli SİVİL SAVUNMA   PLANI,
2. Personel mevcudu sivil savunma planı yapmaya yetmeyen okul/kurumların(ilkokul,ortaokul,anaokulları,kurslar,merkezler,Öğretmenevi v.b.) ise TEDBİR PLANI düzenlemesi gerekmektedir. 
3. Ortalama mevcudu yeterli olmayan (15 yaş üstü mevcudu 10 ve daha az olan) okul/kurumlarımızın sivil savunma ve tedbir planı yapmayıp, Hakkari MEM Web Sitesi, Birimlerimiz , Sivil Savunma Bölümü, gerekli dosyalar kısmında belirtilen tedbirleri almaları gerekmektedir. Tedbirlerin neler olduğu word dosyasında açıklanmıştır.
4. SİVİL SAVUNMA PLANLARI Bakanlık tarafından  onaylandığından , özellikle servislerin  oluşturulması ve ekip sayıları  konularında DAİRE VE MÜESSESELER İÇİN SİVİL SAVUNMA İŞLERİ KILAVUZU esaslarına mutlaka uyularak  yapılmalıdır.
5. Mevcut belirlenirken 15 yaş  üstü öğrenciler de dikkate alınır ve Sivil Savunma Planlarındaki ekiplerde (Kontrol ve Karargah servisi hariç) görevlendirilebilirler.   
           Tedbirler planında yangınla mücadele ekipleri kurulacaktır. Bu ekiplerde;
a)   Söndürme ekibi en az 3 kişi
b)   Kurtarma ekibi en az 3 kişi
c)   Koruma ekibi en az 2 kişi
d)   İlkyardım ekibi en az 2 kişi,olmak üzere mevcut personellerden görevlendirme yapılır.Personel mevcuduna göre bu sayılar artırılabilir
           Yeterli personeli olmayan okullarımızda yetenekli olan öğrenciler de görevlendirilebilir.
 
6. Sivil Savunma Planının  8. sayfada 6. Maddesinde yer alan  müessesenin hassas ve hasar bölgeleri içindeki yeri durumunu gösteren kılavuzluk sorusu aşağıdaki gibi yazılmalıdır.  Kılavuzluk: ……… Mahalle muhtarlığı,    Baş kılavuzluk:……….Polis Merkezi,                 Şef Kılavuzluk:………İlçe Emniyet  Müdürlüğü
7. Planlardaki ekip personel listeleri doldurulmalı ve personele imzalatılmalı,
8. Ekiplerde görevlendirilen personel Yangın Talimatına yazılır ve herkesin görebileceği yere camlı bir çerçeve içinde asılır.
9. Bir personel tek ekipte görevlendirilmelidir.
10. Donatım ve İkmal Cetvelinin  5 yıl esas alınarak       doldurulmalı, Tedbirler planının VI. Bölümündeki ödenek durumları tablosu planda belirtilen eksiklikler dikkate alınarak tahmini olarak doldurulur.	
11. Karşılıklı Yardımlaşma Protokolü en yakın ve okul ile uyumlu kurum arasında imzalanmalıdır. İmzalar eksik olmamalı.
12. Kat krokileri basit olarak yapılmalı öğrencilerin bile anlayacağı şekilde düzenlenmeli, ,yangın malzemelerinin yerleri,acil çıkış yönleri belirlenmiş olarak plana eklenmeli, vaziyet krokisi de cadde ve sokak isimleri belirtilerek düzenlenmeli,
13.  Ayrıca okul/kurumun iletişim bilgilerine  de planda güncel olarak yer verilmelidir. 
14. ONAYLI    SİVİL SAVUNMA ve TEDBİR PLANLARI  5 yıl geçerlidir. 
15. Planlarda çok önemli değişiklikler olması durumunda, yılda bir kez güncelleme yapılmalıdır.Güncellemelerde sadece değişiklik olan sayfalarından 2 adet çıkartılmak suretiyle ,bir nüshası okuldaki plana ,bir adedi ise İl MEM ‘e gönderilecektir.
16. Planlar,formatlarındaki bilgilere göre doldurularak ,2 adet düzenlenmeli ,telli dosyalara yerleştirilerek ve gerekli şekil şartlarına riayet edilerek (her sayfa mühürlü ve paraflı, gizli kaşeli,) ,  2 nüsha olarak elden gönderilmeli.Özel Eğitim Bürosundaki Sivil Savunma Memuru Perihan UÇAR’a teslim edilmelidir.
17. Planlar incelenip onaylandıktan sonra 1 sureti okulunuza gönderilir. 1 sureti de İl Milli Eğitim Müdürlüğünde kalır.
18. Sivil Savunma Planı ve Tedbirler planı örnekleri ve her türlü döküman hakkarimem.gov.tr web sitesinin sol üst köşede Müdürlük Linkine tıklandığında-Birimlerimiz-Sivil Savunma Bölümü kısmında yayınlanmış olup; bu örneklere ve dökümanlara göre her okul kendi bünyesine uygun Plan hazırlayacak ve sivil savunma dosyası oluşturacaklardır
19. Sivil Savunma ve Tedbirler planının hazırlanmasında Milli Eğitim Müdürlüğü Sivil Savunma Amirinden her türlü bilgi alınabilir.
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