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OKULU/KURUMU
YILLIK ORTALAMA MEVCUDU 10 KİŞİNİN ALTINDA OLAN KURUMLARIN ALABİLECEĞİ
      SİVİL SAVUNMA TEDBİRLERİ 
AÇIKLAMALAR
          İLGİ: a) 3150 karar sayılı “Sivil Savunma İle İlgili Şahsi Mükellefiyet, Tahliye Ve Seyrekleştirme   Planlama Ve Diğer Hizmetler Tüzüğü.
           b) 6/3150 Karar Sayılı “Sivil Savunma İle İlgili Şahsi Mükellefiyet, Tahliye Ve    Seyrekleştirme, Planlama Ve Diğer Hizmetler Tüzüğü”
          c) “Daire Ve Müesseseler İçin Sivil Savunma Kılavuzu”
         d) MEB-12/01/2009 tarih,2009/9 ve 19/01/2010 tarih,223 sayılı yazı ile yürürlüğe giren MEB-yangın önleme ve söndürme yönergesi,

          e) MEB-İdari ve Mali İşler Dairesi Başkanlığının 17.06.2010 tarihli,02355 sayılı yazısı. 
İlgi (a,b,c ve d)’ de kayıtlı mevzuat ile MEB-İdari ve Mali İşler Dairesi Başkanlığının ilgi (e)’ de yer alan emri gereği; 
Yıllık ortalama mevcudu 10 kişinin altında bulunan ilimiz okul/kurumlarında;
1-Sivil Savunma veya Tedbir Planı yapılmayıp,
2-İlgi (a,b,c,d ve e) mevzuatlarda belirtilen koruma ve güvenlik önlemleri alınacak,
3-Kurum amirleri sorumluluğunda acil müdahale ekibi kurulması ve ekipteki görevlilere görevleri  tebliğ edilecektir.
                                İÇİNDEKİLER
       Konu Adı                                                                                                                    Sayfa No.

1- Yangın İç Düzenlemesi ve Yangın Talimatı  ……………………..
2- Önemli  Malzeme,Korunması,Yedeklenmesi. ……………………..
3- Sığınak Talimatı …………………………………………………….
      4-   İkaz Ve Alarm Talimatı ……………………………………………

      5-   Karartma ve Gizleme Talimatı ……………………………………
6-Tahliye ve Seyrekleştirme Talimatı………………………………….
      7-  Karşılıklı Yardım Ve İşbirliği Protokolü …………………………..
      8- Koruma Planı………………………………………………………….
	T.C.

HAKKARİ VALİLİĞİ

………………… MÜDÜRLÜĞÜ

YANGIN ÖNLEME 

VE

 SÖNDÜRME İÇ DÜZENLEMESİ

2016



1-GENEL ESASLAR
AMAÇ:
           Bu İç Düzenlemenin amacı, ………………..okul/kuruma ait her  türlü yapı, bina, tesis ve işletmelerin tasarımı, yapımı, işletimi, bakımı ve kullanımı aşamalarında, herhangi bir şekilde çıkan yangının, can ve mal kaybını en aza indirerek söndürülmesini sağlayacak yangın öncesinde ve sırasında alınacak tedbirler ile organizasyon, eğitim ve denetimi sağlamaktır.

KAPSAM :
          Bu İç Düzenleme …………………………………Müdürlüğü binasındaki yangın önleme ve söndürme tedbirlerini kapsar.

KANUNİ DAYANAK:
Bu İç Düzenleme; 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 Sayılı Bakanlar Kurulu Kararı ile yürürlüğe konulan Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmelik  ve Milli Eğitim Bakanlığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesinin 94. ve 95. maddeleri gereğince hazırlanmıştır.

SORUMLULUK:
              Yangına karşı bina içerisinde gerekli  koruma tedbirlerinin aldırılmasından,yangın malzemesi ve yangın cihazlarının faal halde bulundurulmasından,yangın ekiplerinin teşkil edilip görevlilerin tespitinden ve yangın vukuunda ekiplerin göreve sevk edilmesinden , itfaiye gelinceye kadar bu iç düzenlemeyi uygulamaktan ……...................................Müdürü  sorumludur.

· Yangın güvenliği,itfaiye yardım ve işbirliği,genel tedbirlerin uygulanmasından binanın en üst amiri sorumludur.

· ………………………………Müdürlüğü binasında görevli her personel bir yangına sebebiyet vermemek için tedbirli olmaya ve bu talimatta belirtilen hususlara aynen uymaya mecburdurlar.
· ………………………………Müdürlüğü binasında yangın tehlikesini önlemek için aşağıdaki tedbirler alınacak ve söndürücü faaliyetler önceden planlanacaktır.

A – GENEL TEDBİRLER:

1-Bina içerisindeki kapılar numaralanacak ve anahtarları uygun bir yerde kilitli-camlı dolapta saklanacaktır.

2-Bürolarda madeni kağıt sepeti  bulundurulacak, burada toplanan kağıtlardan hurda olarak depolanması sakıncalı olanlar öncelikle mesai bitiminde bina dışındaki bu işe mahsus yerde toplu halde yakılarak imha edilecektir.

3-Personelin konut adresleri ve telefon numaralarını gösterir liste santral odasında ve nöbetçi memuru odasında her an görülebilecek yerde asılı olacak, herhangi bir yangın vukuunda kendisine haber verilen personel derhal binaya gelerek kendisine verilen emirleri yerine getirecektir.

4-……………………………..Müdürlüğü binasında  yangında ilk önce kurtarılacak kıymetli evrakların  bulunduğu dolaplara, kasalara “YANGINDA İLK ÖNCE KURTARILACAKTIR” etiketi konulacaktır. Bu dolap ve kasaların yangın vukuunda kurtarılmasına öncelik verilecektir.

5-Arşivlere ancak arşiv memurunun nezaretinde ve sadece gündüzleri girilebilecektir.Buralarda yanıcı madde bulundurmak yasaktır.

6-Yangına müdahaleyi kolaylaştırmak bakımından …………………………..Müdürlüğünün ana girişi ve civarına itfaiye araçlarının rahatlıkla yanaşması için park yasağı levhaları konulmalı ve bu yasak titizlikle takip edilecektir.

7-Gerek bina söndürme ekibi görevlilerinin, gerekse olaya müdahale eden itfaiye ekiplerinin görevleri sırasında, yetkili itfaiye amirinin vereceği karar ve talimatlar, ……… ….. Müdürlüğü hizmet binasındaki personel tarafından aynen yerine getirilecektir. ……………….. Müdürlüğü hizmet binasında yangın çıkması halinde olaya müdahale eden bina sorumluları mahalli itfaiye teşkilatı amirinin olay yerine gelmesinden itibaren onun emrine girecekler, kendisine her konuda yardımcı olacaklardır. Personel, itfaiye ekiplerinin görevinin yerine getirmede, güçleştirici davranışlarda bulunmayacaklardır.

  8-…………………………..Müdürlüğü binasında bulunan sabit ve seyyar yangın söndürme cihaz ve tesisatını bozmak, kırmak, karıştırmak, sökmek içine kağıt-paçavra gibi yabancı maddeler koymak veya bunları kullanılamayacak hale getirmek ,  bozuk bir halde tutmak,her ne surette olursa olsun yangın musluklarının önünü kapatmak,itfaiyenin geçişini güçleştirecek şekilde araç park etmek bina önüne ip çekmek, tente asmak, sergi kurmak vb. hareketler yapmak yasaktır. 
09-Yangın Söndürme cihazlarının kontrolleri periyodik olarak yaptırılarak üzerindeki   etiketlere işlenecektir. Bu cihazlar amacı dışında kullanılmayacaktır.

10-Mesai bitiminde, elektrikler söndürülecek, elektronik cihazların (Radyo, TV. Bilgisayar vb.) fişleri kontrol edilecek. Pencereler kapatılacak, odalar kilitlenerek anahtarları özel dolaplı yerlerine asılacaktır.

11- …………………………..Müdürlüğünce dağıtılan (yangın söndürme cihazları- sedye-megafon- geçme merdiven-el feneri vs.) ve okul / kurumlarda bulunan yangına yönelik bulunan malzemeler in sorumluları belirlenecek, imza karşılığı görevi tebliğ edilecek ve daima faal olarak  bulundurulacaktır.

B-ELEKTRİK TESİSATINA AİT TEDBİRLER  :
1-Elektrik tesisatının “Elektrik İç Tesisat Yönetmeliği ve  Fenni Şartnamesi”  esaslarına göre yapılmış olduğunu gösteren elektrik tesisat planı camlı bir çerçeve içinde,elektrik sigorta tablosunun yanında asılı bulundurulacaktır.

2-Elektrik tesisatı yetkili teknik eleman tarafından yılda  bir defa komple olarak kontrol edilecek, kontrol sonucu hazırlanacak raporda;  halihazır durum, varsa arızaların niteliği ve alınması gerekli tedbirler belirlenecek ve bu rapor bir yazıyla İl Milli Eğitim Müdürlüğüne bildirilecek, eksik ve arızalar en kısa zamanda giderilecektir.

3-Binada  elektrik sobası, ocağı ütüsü benzin, ispirto, gaz veya LPG ocağı gibi yangın riski yüksek cihazlar kullanılmayacaktır. Ancak yemekhane, çay ocağı gibi yerlerde bina amirinin gerek görmesi halinde ihtiyaç duyulan bu gibi araçlar gerekli önlemleri titizlikle almak suretiyle kullanılabilir.

4- Sigortaların altına tanıtıcı etiket yapıştırılacaktır.

C-BİNA BÖLÜMLERİNE   AİT TEDBİRLER:

           Binanın inşası, Bina yerleşimi, Bina ulaşım yolları, Bina taşıyıcı sistemi stabilizesi, Yangın kompartımanları, Bacalar, Kazan Daireleri, Duvarlar, Cepheler, Çatılar, Binada kullanılacak  yapı malzemeleri, Kaçış yolları, Kaçış merdivenleri, Acil çıkış zorunluluğu, kaçış yolu kapıları gibi hususlarda MEB-12/01/2009 tarih,2009/9 ve 19/01/2010 tarih,223 sayılı yazı ile yürürlüğe giren MEB-yangın önleme ve söndürme yönergesinin ilgili hükümlerine titizlikle uyulacaktır.

2) Kazan Daireleri

1- Kalorifer kazan dairesine yakıt dökülmemesine dikkat edilecek kazan dairesinde yangına karşı önlemler alınacaktır.

2- Kazan  dairesi için bir talimat hazırlanacak, kazan dairesinde bakıldığında kolayca görülebilecek bir yere asılacak ve kaloriferciye tebliğ edilecektir.

3- Bacalar yılda bir kez Eylül-Ekim aylarında   temizlettirilip, raporu dosyasında  muhafaza

edilecektir.

4- Yetkili bir kurum tarafından verilen; Kazan Dairesi İşletmeciliğini bitirdiğine dair sertifikası 

      bulunmayan şahıslar kazan dairesinde  görevlendirilemez.

5-Kazan dairesinde kazan ile yakıt  bölümü arasında bölme duvarı olması zorunludur.

6-Kazan dairesinin kapısına ‘GİRİLMEZ’ yazısı yazılacak olup; ayrıca tüm vanalara tanıtıcı       
     plaka asılacaktır.

* Doğalgaz  Tesisatlı Kazan Daireleri

1-Kazan dairesinde doğalgaz  gaz kaçaklarını algılayacak gaz detektörleri kullanılacaktır.  

2-Kazan dairelerinde bulunan doğalgaz tesisatının veya bağlantı elemanlarının üzerinde ve  

     çok yakınında yanıcı maddeler bulundurulamaz.

3-Doğalgazlı kazan dairesini işletecek personel mutlaka yetkili bir kurum tarafından verilen

   doğalgazlı kazan dairesi işletmeciliği kursunu bitirdiğine dair sertifikalı olmalıdır. Bunun

   uygulanmasında bina yetkili amiri sorumludur.

4-Kazan Dairesine doğalgazla ilgili dikkat edilecek hususları belirten uyarı levhaları   

   asılacaktır.  

5-Kazan Dairesine Doğalgaz yakıtlı Kalorifer Kazanı İşletme Talimatı asılacaktır.  

6-Bina içi tesisatın, gaz kesme tüketim cihazlarının ve bacaların periyodik kontrolleri ve  

   bakımları yetkili servislere yaptırılır.

* Sobalar ve Bacalar

1- Isıtma aracı olarak soba kullanılan yerlerde, soba,  tahta ve boyalı kısımlara zarar  vermeyecek  şekilde altına metal kaplı tabla, mermer veya benzeri malzeme konularak kurulur. Taban beton ise bu önlem zaruri değildir. 

2- Kullanım esnasında soba kapakları açık bırakılamaz,  altında ve yanlarında odun, çıra, kömür, kibrit, benzin, gaz ve benzeri yanıcı ve parlayıcı madde bulundurulmaz. Odun ve kömür gibi katı yakıtlar ile yüksek oranda ısı bırakan sıvı yakıtlar kullanıldığı takdirde borular ayda bir bacalar ise iki ayda bir temizlenir. Baca temizliği mahallin itfaiye teşkilatı tarafından yapılır.

* Çatılar

 1- Çatılarda yangına karşı koruma gereçlerinden başka bir eşya, yanıcı, patlayıcı madde bulundurulamaz. Çatının, depo ve arşiv olarak kullanılması için sprinter sistemi ile korunması   

zorunludur. 

2- Çatıya elektrik tesisatı çekilemez. Isıtma, soğutma, haberleşme ve iletişim, alıcı, verici cihazlarına, yerleştirilmesi zorunlu olduğu hallerde çatıya, elektrikli cihazlar yerleştirmek gerekirse yangına karşı ilave tedbirler alınarak yetkili kişiler eliyle elektrik tesisatı çekilebilir. 

3- Çatı giriş kapısı devamlı kapalı ve kilitli tutulur. Çatıya bina yetkilisinin izni ile çıkılabilir. Çatı araları periyodik olarak temizlenir. Kapısına ‘GİRİLMEZ’ yazısı yazılır.

* Mutfaklar , Çay Ocakları ve LPG Tüplerinin Kullanılması

1- Yüksek binalar içinde bulunan mutfaklar ile bir anda 100’den fazla kişiye hizmet veren mutfakların davlumbazlarına otomatik söndürme sistemi yapılmalı ve ocaklarda kullanılan gazın özelliklerine göre gaz algılama, gaz kesme ve uyarı tesisatı kurulması şarttır.

2- Mutfakların bodrumda olması ve gaz kullanılması halinde, havalandırma sistemleri yapılır. İkinci bir çıkış tesis edilmeksizin gaz kullanılması yasaktır.

3- Mutfak ve çay ocakları,  binanın diğer kısımlarından en az 120 dakika süreyle yangına dayanıklı bölmeler ile ayrılmış biçimde konuşlandırılır. Bölme olarak ahşap ve diğer kolay yanıcı maddeler kullanılamaz.

4- Bina dışında bulunan sanayi tüplerinin bina içindeki tesisata yapılacak bağlantılarının, çelik çekme veya bakır borular ile rekor kullanılmadan kaynaklı olması gerekir. Ana bağlantı borusuna kolay görülen ve kolay açılan bir ana açma-kapama valfı takılır. Tesisat, duvar içerisinden geçirilemez.

5- LPG tüpleri dik konumda bulundurulur. Tüp ile ocak, şofben, kombi  gibi cihazlar arasında hortum kullanılması gerektiğinde, en fazla 150 cm uzunluğunda ve ilgili standartlara uygun eksiz hortum kullanılır ve bağlantılar kelepçe ile sıkılır. 

6- LPG kullanılan sanayi tipi büyük mutfaklarda gaz kaçağını tespit eden ve sesli olarak uyaran gaz uyarı cihazının bulundurulması mecburidir.   Bodrum katlarında LPG tüpü bulundurulmaz.
D-NÖBET HİZMETLERİ 

       1-Mesai İçi Nöbet:

…………………………………….Müdürlüğünde, nöbetçi memur/öğretmen olarak görevlendirilen personel, mesai başlangıcından bitimine kadar sorumlu olduğu bölümde yangına karşı tedbirleri kontrol etmek ve aldırmakla yükümlüdür.

        2-Gece Bekçisi:

        Gece bekçisi olarak görevlendirilen personel, Gece Bekçiliği Talimatında belirtilen hususlara titizlikle riayet edecek, diğer tedbirleri kontrol edip,gerekli tedbirleri alacaktır.

E- TAŞINABİLİR SÖNDÜRME TÜPLERİ

      Taşınabilir söndürme tüplerinin tipi ve sayısı, mekânlarda var olan durum ve risklere göre belirlenir. Buna göre;

1) Düşük tehlike sınıfında her 500 m2, orta tehlike ve yüksek tehlike sınıfında her 250 m² alan için 1 adet olmak üzere, uygun tipte 6 kg’ lık yangın söndürme tüpü, ayrıca  depolarda, tesisat dairelerinde ve benzeri yerlerde tekerlekli yangın söndürme tüpü bulundurulması gerekir. 

2) Taşınabilir söndürme tüpleri için, söndürücünün duvara bağlantı asma halkası duvardan kolaylıkla alınabilecek ve zeminden asma halkasına olan uzaklığı yaklaşık  90 cm ’yi aşmayacak şekilde montaj yapılır.

3)Arabalı yangın söndürücülerin TS 11749- EN 1866 ve diğer taşınabilir yangın söndürme tüplerinin TS 862- EN 3 kalite belgeli olması şarttır.

4)Yangın söndürücülerin periyodik kontrolü ve bakımı TS 11748 standardına göre yapılır. Söndürücülerin bakımını yapan üreticinin veya servis firmalarının Sanayi ve Ticaret Bakanlığının dolum ve servis yeterlilik belgesine sahip olması gerekir. Servis veren firmalar, istenildiğinde müşterilerine belgelerini göstermekle yükümlüdürler.

5)Söndürme tüplerinin altı ayda bir kontrol edilmesi, yıllık genel bakımlarının yapılması, standartlara uygun toz kullanılması ve dört yılsonunda tozunun değiştirilmesi şarttır.

6)Yangın söndürme cihazlarının garanti süresi içerindeki ücretsiz firma kontrolleri yaptırılır.Ayrıca; her cihazın üzerine  firma etiketinden farklı olarak  PVC kaplı YSC kontrol kartının  takılması ve sorumluları tarafından takip edilmesi gerekir.

F- ACİL DURUM EKİBİ  KURULUŞU VE GÖREVLERİ :

Ekiplerin Kuruluşu: …………………….Müdürlüğünce  aşağıdaki ekipler oluşturulmuş olup, EK‘de mevcuttur. 

       a)  Söndürme ekibi, 

b) Kurtarma ekibi,

 c)   Koruma ekibi,  

d) İlk yardım ekibi.

         Sivil Savunma Servisleri kurulmuş olan okullarda; söz konusu ekiplerin görevleri, bu servislerce yürütülür.

         Her ekipte bir ekip başı bulunur. Ekip başı, aynı zamanda iç düzenlemeyi uygulamakla görevli amirin yardımcısıdır.

1-Yangının Mesai Saatleri İçerisinde Olması  :

         Yangını ilk gören şahıs, mevcut haber verme sistemini (çan, zil, telsiz telefon vb.)harekete geçirmekle beraber önce telefonla (110) İtfaiyeyi haberdar edecektir. Yangın haberini alan  Acil Durum Ekipleri kendilerine ait araç-gereçleri alarak derhal olay yerine hareket edeceklerdir. Yangın mahallinde ise her ekip kendi görevini yapacaktır.

2-Yangının Mesai Saatleri Dışında Olması : 
        Yangını ilk gören şahıs mevcut haber verme sistemini derhal harekete geçirmekle beraber,bulunulan yerde telefonla (110) önce şehir itfaiyesine,sonra çevredeki kurumların söndürme ekiplerine,polise (155) ve Jandarmaya (156) yangın ihbarında bulunur.Ayrıca ihbar telefonu yanındaki  listeye bakarak bu talimatı uygulamakla görevli amir ve diğer ilgilileri telefon vs. olay yerine çağıracaktır.

        Yangından haberdar olan bu talimatı uygulamakla görevli amir ile acil durum ekibinde    görevli olan personel en seri şekilde görev başına gelip söndürme, kurtarma, koruma ve ilkyardım işlerini yürütür.

 G-  EĞİTİM
Oluşturulan ekiplerin personeli yangından korunma, yangının söndürülmesi, can ve mal kurtarma ile ilkyardım faaliyetleri ve itfaiye ile işbirliği ve organizasyon sağlanması konularında, eğitilir ve yapılan tatbikatlar ile bilgi ve becerileri arttırılır. Ayrıca bütün görevliler ve gece bekçileri binadaki yangın söndürme alet ve edevatının nasıl kullanılacağı ve en kısa zamanda itfaiyeye nasıl ulaşılacağı konularında tatbiki eğitimden geçirilir. Okul / Kurumda senede en az 1 kez söndürme ve tahliye tatbikatı yapılır.
H-DENETİM:
        Bu İç Düzenleme hükümlerinin uygulanıp uygulanmadığı;Milli Eğitim Müdürlüğü Sivil Savunma Uzmanı ile Eğitim  Müfettişlerince yapılır. 
I  - DİĞER HUSUSLAR

         Bu İç Düzenlemede tanımlanmamış açıklık gereken hususlarda Milli Eğitim Bakanlığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesine  http://mevzuat.meb.gov.tr adresinden

bakılacaktır.

İ –YÜRÜTME

         Bu  İç Düzenleme yayınlandığı tarihten itibaren yürürlüğe girer. İlgililerin ve personelin talimatın uygulanması konusunda gerekli hassasiyet göstermelerini rica ederim.

                                                                                                                   …/…/ 2016                                        

                                                                                                                      Kurum ve Okul Müd.                                                                         

E     K       İ             :

EK-A- Acil durum Ekipleri  
EK-B-Yangın Talimatı Tablosu
EK-C- Kat krokileri 
EK-D- Çevre krokisi 
EK-A- ACİL DURUM EKİPLERİ   
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	Koruma Ekibi
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	İlk Yardım
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            ACİL DURUM EKİPLERİNİN GÖREVLERİ
: Ekip başları kendi görevlerini yerine getirmekten, ekibini yönetmekten ve ekipler arasında işbirliği yapmaktan sorumludurlar.Ekipler Kurum personel sayısı ile orantılı oluşturulur.


1-SÖNDÜRME EKİBİ       : İtfaiye gelinceye kadar,binada çıkacak yangına derhal müdahale ederek yangının genişlemesine mani olmak ve söndürmek,     

2-KURTARMA EKİBİ      : Yangın vukuunda can ve mal kurtarma işlerini yürütmek,

3- KORUMA EKİBİ
 : Kurtarma ekinince kurtarılan eşya ve evrakı korumak,yanığın nedeniyle ortaya çıkması muhtemel panik ve kargaşayı önlemek, 

4- İLKYARDIM EKİBİ     : Yangın nedeniyle yaralanan veya hastalanan kişileri ilk yardım yapmak .
EK-C – YANGIN TALİMATI TABLOSU
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YANGIN İÇ DÜZENLEME TALİMATI
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EK-C –KAT KROKİSİ   
KAT KROKİLERİNDE ,  ACİL DURUM EKİPLERİNE AİT  MALZEMELERİN YERİ,SIĞINAK YERİ,YANGIN DOLABI,YANGIN ALARM BUTONLARI, YANGIN YAĞMURLAMA SİSTEMLERİ, DUMAN      DEDEKTÖRLERİ,YANGIN SÖNDÜRME CİHAZLARI,YANGIN MERDİVENİNİN YERİ BELİRTİLMELİDİR.
EK-D-ÇEVRE KROKİSİ 
2-ÖNEMLİ TESİS, MALZEME VE İHTİYAÇ MADDELERİNİN KORUNMASI VE YEDEKLENMESİ

1. Önemli makine, tesis, ve araçlar

             :      
2. Bunların Korunması için alınan Tedbirler
: 

3. Yedekleme Tedbirleri

                       :
5. Yedek aydınlatma tedbirleri
                      :  
3-SIĞINAK TALİMATI  
1. AMAÇ: 


Her türlü düşman taarruzlarına karşı okul/kurumda  bulunan bütün personelin, her türlü imkan ve vasıtalardan faydalanılarak can ve mal kaybını mümkün olduğu kadar önlemek, azaltmak için gerekli koruyucu tertip ve tedbirleri alacaktır. Bu maksatla  belirtilen kısmın sığınak (koruma yeri) olarak kullanılması uygun görülmüş ve gerektiğinde personelin burasını planlı ve düzenli bir şekilde işgal ederek korunabilmesini sağlamak için bu sığınak talimatı hazırlanmıştır.

2. KAPSAM:


Bu talimat personelin ihbarlı, ihbarsız hava hücumu, radyoaktif serpinti tehlikesi veya tabii afetlerden korunabilmesi için sığınak ayırımı, sığınaktaki tertip ve düzen, personelin sığınması ve gerekli malzemelerin ikmali, onarım ve bakımı hususlarını kapsamaktadır.    
3. SORUMLULAR:  

Bu talimatı tam ve zamansız uygulamaktan sırayla şu makam sorumludur;  
A- Müdür

B- Müdür Muavini

C- Sivil Savunma Uzmanı/Amiri
D- Müdürün tayin edeceği sığınak amiri

E- Bu talimatta görevlendirilmiş makam ve şahıslar                                 
F- İlgili diğer personel

4. SORUMLULUKLAR: 

A- Müessese müdürlüğünün sığınak yeri ekteki planda gösterilmiştir.  

B- Sığınak yeri işgal planı açıklanmıştır.


C- Sığınak yeri kapı  ve pencereleri kum torbaları ve gerekli diğer malzeme ile takviye edilecek, havalandırma tertibatı yapılacaktır. Bu iş için gerekli malzeme listesi Ek’de gösterilmiştir.


D- Sığınak yeri donatım malzemesi listesi ektedir.


E- Bir alarmda , haber alma, yayma ikaz,-alarm talimatı gereğince gerekli tertip ve tedbir alınarak planına göre sığınaklar işgal edilecektir. Bununla beraber sığınak amiri sığınağın yerini bütün personele öğretir.


F- Sığınak yeri barışta başka maksatla kullanılıyorsa  burasının olağanüstü halden itibaren malzemesi ile sığınacak halde hazırlanmasından sığınak amiri sivil savunma amiri ile istişare etmek suretiyle sorumludur.


G- Siper kazma gerektiğinde siperin zamanında ve tam hazırlanması göz önünde tutulacaktır.
5.İCRA :
a) Sivil Savunma Amirinin alarm öncesi sığınaklar hakkında yapacağı işler şunlardır.

1) Sığınak amiri için müessese müdürlüğü elemanlarının birisi müdürlüğe teklif ve kabul ettirmek.

2) Binadaki sığınak olarak kullanılacak yeri tefrik edip numaralamak.

3) Sığınaklara kimlerin gireceğini sığınak amiri ile planlamak.

4) Müessese müdürlüğü ikaz – alarm planını bütün personele öğretmek

5) Zamanı gelince sığınakları derhal açtırmak.




6) İkaz-alarm haberinin siren çaldırıp personele duyurarak ilan ve personelin sığınağa girmesine sığınak amiri ile birlikte nezaret etmek.

7) Sivil Savunma ekiplerini hazır bulundurmak.

8) Sığınak özel radyo yayınların dinleyerek sivil savunma konusunda verilecek direktiflere uygun bir şekilde personele iletmek.

9) Sığınak için gerekli malzemeyi ikmal edip sığınak amirine teslim etmek.

10) Sığınakların tahliyesinde sığınak amirinden vukuat tekmili almak.

11) Sığınakların işgali için sığınak amirinin göstereceği onarın, ikmal gibi hususları sağlamak yetkisi dışındakileri müessese müdürüne iletmek.

12) Alarm anında müessese müdürlüğü etrafında ve bina yıkılınca altında kalmayacak uzaklıkta müsait arazide koruma hendekleri kazdırmak, hendeklere kimlerin hangi yolla gireceğini tespit ve ilan etmek.

13) Sığınaklar için bidon, küp,sarnıç gibi kaplar içinde yedek su ve yiyecek maddeleri temin ederek depolamak.

14) Mümkünse sığınağa elektrik kesilmesinde kullanılmak üzere pillerle çalışır batarya elektrik teşkilatı yaptırmak.

15) Mahalli kılavuz ve emniyet teşkilatı ile işbirliği yapmak.

16) Her taarruz ve alarmdan sonra insan zayiatı, hasta miktarı yaralanan personelin moral durumunu, sağlığını koruma kabiliyetini mülki amirliğe bir raporla bildirmek.

17) Beyaz ikazda, ilgili savunma servislerince vazifelendirilerek binanın hasar gören kısımlarını tespit ettirmek ve bunlar işaretlenerek personelin yaklaşmamasını temin etmektir.

b) Sığınak amirinin alarm öncesi yapacağı işler şunlardır;
1. Sığınağın yerini işgal ettiği sahayı görüp bütün personele öğretmek.

2. Sivil Savunma Amirinden sığınak işgal planını almak ve personele imza mukabili tebliğ etmek.

3. Müessese müdürlüğü ikaz-alarm planı sığınakta herkesin görebileceği bir yerde asmak ve bütün personele duyurmak.

4. Sığınak için transistorlu radyoyu daha evvel çalıştırarak hazır bulundurmak.

5. Sığınakta bulundurulması gereken yiyecek, içecek, haberleşme, eğlence, aydınlatma, istirahat, kurtarma, kontrol ve ilkyardım malzemelerini sivil savunma amirinden teslim alarak gereken yerlere koymak.

6. Sivil savunma amirinin emir ve direktiflerini harfiyen yerine getirmek.

7. Soğuk havalarda sığınaklarda çok lüzumlu ise yalnız elektrik sobası yaktırmak. (Çok lüzumlu olduğu sivil savunma amiri ile müşterek kararlaştırılır.)

8. Sığınaktaki havalandırmanın muntazaman çalışmasını kontrol ve sağlamak.

c) Sığınak amirinin alarm verildiğinde yapacağı işler şunlardır ;
1. Müessese müdürlüğü dış kapıları alakalı müstahdem tarafından kilitlenerek sivil savunma amirine teslim edilir.

2. Sığınaklar hariç bütün binanın elektriği kesilir.

3. Su ana vanadan kapatılır.

4. Yanık vaziyette ise bütün sobalar söndürülür ve kontrol edilir.

Bütün pencereler en yakındaki kimseler tarafından kapatılır.

d) Sığınak amirinin alarm ve alarm sonrası görevler;

1. Sığınağın kapılarını açtırarak alakalı müstahdem tarafından kilitlenerek sivil savunma amirine teslim edilir.

2. Sığınağın kapısında durarak içeriye giren müessese müdürlüğü elemanlarını tespit etmek,yabancıları sivil savunma amirlerinin müsaadesi ile içeriye almak.





3. alarm haberini komşu müesseselere haber vermek.

4. Sığınak hakkındaki sivil savunma amirlerine tekmil vermek.

5. Sığınak talimatını bütün personele okuyup anlatmak.

6. Radyoyu devamlı dinlemek ve dinletmek.

7. Sığınaktakilerin morallerini devamlı yükseltici konuşmalar yapmak, fıkra anlatmasını bilenlere devamlı ricada bulunup bunları anlattırmak, korkanları türlü yollarla oyalamak.

8. Bilhassa hamile, sakat ve yaralılara özel yerler tefrik etmek, mümkünse bakıcılar tahsis etmek.

9. Para, altın, gümüş gibi kıymetli eşyayı makbuz karşılığı teslim alarak bu iş için bulundurulan kasaya iletmek.

10. Beyaz ikaz verilmeden kimseyi dışarı çıkarmamak.

11.Sığınakta zuhur edecek vukuatı sivil savunma amirine bildirerek alacağı emre göre hareket etmek.

12. Sığınakta yiyecek ve içecek malzemesini bütün personele idareli bir şekilde tevzi etmek.

13. Yıkılma ve çökmelerde alarm zilini ve yanındaki düdüğü çalmak suretiyle imdat istemek ve kurtarmaya gelenlere yerleri belli etmek.

14. Bütün bu işleri yaparken, sabırlı ve örnek hareket ile bütün personele liderlik yapmak.

15. Beyaz ikaz üzerine sığınağın boşaltılması halinde yeniden kullanılmaya hazır olması için havalandırma,temizlik, ikmal ve onarım gibi hususların yapılmasını sağlamak ve bu husustaki müşkülatı sivil savunma amirine bildirerek yardım talep etmek.

e) Personelin alarmda ve alarm sonrası görevleri;

Hazırlık vazifeleri :


Sarı ikaz verildiği zaman bütün personel vazife yerlerinde aşağıdaki hazırlıkları yaparlar.

A- Çalışma odalarının ve salonlarının bütün kapı ve pencelerini kapatıp storları indirirler.

B- Masa üzerinde bulunan eşyaları dolaplara kilitlerler.

C- Pencere yanlarında ve civarında bulunan kolay yanıcı eşyayı ortaya çekerler.

D- Elektrik sigortalarını çıkartıp yanlarına koyarlar.

E- Suyu ana vanasından kestirirler.

F- Yanık vaziyette soba var ise bunları söndürürler, söndüklerine iyice kani olduktan sonra yanlarından ayrılırlar.

G- Sığınakta bulundurulması zorunlu olan hayati ihtiyaç maddelerini beraber getirecek şekilde hazırlarlar.


Diğer bütün personel görevlerine azami derecede yardımcı olmaya vereceği emir ve direktifleri harfiyen yapmaya mecburdurlar.

İcra Vazifeleri :

Kırmızı alarm (ikaz) verildiği zaman personel şu işleri yapar;

1. Hiçbir emir beklemeden çok mühim eşyayı toplayıp sürat ve sükunetle işaretlenmiş sığınağa giderler.

2. Sığınakta fazla oksijen sarf etmemek için sükunetle yerlerinde otururlar.

3. Sığınakta sigara ve alkolle içkiler içilmez, ateş yakılmaz, havayı bozucu fena kokulu maddeler kullanılmaz.

4. Sığınağın azami temizliğine dikkat edilir, yerlere çöp atmak, tükürmek yasaktır.

5. İçme kullanma suyu idareli bir şekilde harcanır, fuzuli yere kullanılmamasına dikkat edilir.

6. Yüksek sesle konuşulmaz, ağlamak, bağırmak, umum asabını bozucu konuşma ve hareketlerde bulunmak, başkalarını teşvik etmek yasaktır.

7. Gıda maddeleri malzeme ve sığınak tesisleri karıştırılmaz, istekler sığınak amirine bildirilir.

8. Oyun malzemesini kullanan personel gürültü yapmadan, etrafındakileri rahatsız etmeden oyun oynayabilir.

9. Her türlü vukuat derhal sığınak amirine bildirir.

10.Münakaşa ve münazaraya meydan verilmez.

f) Beyaz ikaz verildiği zaman hareket tarzı;

1. Hükümetin radyo, hoparlör veya diğer herhangi bir vasıtayla yapacağı “tehlike geçti” haberini alan sığınak amiri personele haberi duyurarak nasıl hareket edeceklerinin bildirir.

2. Sığınak amiri sığınak kapısında veya etrafında (NBC) maddeleri bulunup bulunmadığını kontrol eder. Bu kontrol işi yapılmadan ve kati olarak tehlike kalmadığı tespit edilmeden personelin sığınağı terk etmesine müsaade etmez.

3. Sığınağın boşaltılmasında hastalara, sakatlara, hamile hanımlara ve 10 yaşından küçük çocuklara, ihtiyarlara öncelik tanınır.

4. Telefonlar işliyorsa beyaz ikaz komşu müesseselere bildirilir.

6. DİĞER HUSUSLAR :


Her sığınakta belirli bir yere sığınak talimatı, sığınak işgal planı, sivil savunma işgal planı ikaz alarm talimatı ve lüzumlu telefon numaraları asılacak.

7. MUHABERE VE İRTİBAT


Sığınaklar birden fazla ise birbirlerini ve müdürlük santraline telefonla bağlanacaktır. Sivil Savunma amirinin emrinde devamlı bir telefon hattı olacaktır.

8. İDARE VE LOJİSTİK HUSUSLAR


a) Sığınak yeri, sığınak donatım ve onarım malzemesi esasları çerçevesinde sığınak amirinin teklifi ve sivil savunma amirinin desteği üzerine müessese müdürlüğünce sağlanır.


b) Sığınak yeri donatım, onarım, takviye malzemesi periyodik olarak bakıma tabi tutulacaktır.

9. KOORDİNASYON

a) Bu talimat bu konudaki sivil savunma mevzuatı çerçevesinde düzenlenmiştir.

b) Bu talimatın uygulanmasında şu makamlarla işbirliği yapılacaktır.

1. Kaymakamlık

2. İlgili hassas bölge kademeleri

3. Civar daire ve müesseseler

10.SIĞINAK PERSONELİ VE GÖREVLERİ

SIĞINAK PERSONELİ

Sığınak Amiri


: 

Sığınak Amir Yardımcısı
: 

Sığınak Personeli

: 

SIĞINAK AMİRİNİN VAZİFELERİ

A) Barışta sığınağın bakım ve onarımını temin etmek ve noksanlarını ikmal etmek, sığınağın her an kullanıma hazır olmasını temin ekmek.

B) Lüzumsuz eşyayı ve hayvanları, sığınağa sokmamak,

C) Mahalli kılavuz ve emniyet teşkilatı ile işbirliği yapmak,

D) Sığınağa girenleri saymak ve sığınağın alabildiğinden fazla girişe müsaade etmemek.

E) Hariçte kalanlar olursa bunlara gidecekleri yeri bildirmek, sığınak dolunca kapıları kapatmak,

F) Sığınağa girenlere sığınak talimatını topluca okumak, sığınakta sükunet ve nizamı temin etmek, kimsenin kimseyi rahatsız etmemesini sağlamak,

G) Hasta, hamile ve sakatları mümkünse ayrı bölgelerde yerleştirmek ve onlara bakıcılar tahsisi etmek ve küçük çocukların ihtiyaçları ile ilgilenmek,

H) Sığınak içindeki tesislerin bozulup, koparılmamasını sağlamak,

I) İçerde moral bozucu sözler konuşulmasına mani olmak ve sığınaktakilerin maneviyatını yükseltici konuşmalar yapmak,

J) Mahalli Sivil Savunma Amirleri tarafından radyo ile verilecek talimatları dinlemek ve sığınaktakilerin boş durmayıp bir şeylerle meşgul olmasını sağlamak,

K) Kıymetli maddeleri makbuz karşılında teslim almak emniyet altında bulundurmak.

SIĞINAK AMİRİNİN TARRUZ SONRASI VAZİFELERİ 
A) Taarruz mahiyetini anlamak, bu maksatla sivil savunma müdürlerince verilecek talimatı dinlemek.

B) Radyoaktif serpinti, zehirli gaz veya mikroplu sis bulunup, bulunmadığını tespite çalışmak ve bunlar tespit edilmeden sığınaktakilerin dışarı çıkmalarına mani olmak,

C) Sığınağın umumi durumu tetkik edilerek herhangi bir kısmının yıkılmış ve sığınak bütünü ile koruma kabiliyetini kaybetmemiş ise, sığınaktakilere dışarıdaki radyasyon bulaşıklık vaziyetine göre mevcut maskelerini değil ise sığınaktaki yedek maskelerden taktırarak sığınağı süratle boşaltmak ve bunları emin bölgelere süratle göndermek bulaşıklığın giderilmesini sağlamak
11.SIĞINAK TÜZÜĞÜNE GÖRE SIĞINAKTA BULUNMASI GEREKLİ MALZEMELER
1.Yiyecek ve İçecek maddeleri :

Sığınaklarda en az 14 günlük gıda maddesi ve su stoku bulundurulur. Bozulacak maddeler dayanma süresine göre zaman zaman değiştirilir. Bunların 3 günlüğü tahliye için kapalı kaplarda ve her an taşımaya hazır halde bulundurulur.

Bu maddeler Seferberlik ve Savaş halinde verilecek talimatlara göre temin ve stok edilir.

Günde kişi başına en az 2 Litre su üzerinden yapılacak içme suyu stoku için gerekli malzemeler bulundurulur. Bu malzemelerin üstü kapalı ve altı musluklu olmasına dikkat edilir.

Bir kişi için 14 gün yetecek miktardaki yiyecek ve içecek maddelerinin cins ve miktarı şunlardır.

CİNSİ:                                               MİKTARI
-SU


: 28 lt. içme suyu ve 28 lt. kullanma suyu.

-KONSERVE

: 6 kutu sebze konservesi (250-300 gr.lık.)

-HAZIR ÇORBA
: 5 Paket

-BİSKÜVİ

: Günde 100 gr. Hesabıyla paket bisküvi.

-ET


: Günde 125 gr. hesabıyla kavurma ve Kıyma

-BAKLİYAT

: Günde 100 gr. Hesabıyla,




  (kuru, fasulye, nohut, mercimek, pirinç, bulgur.)

-PEYNİR

: Günde 1 paket hesabıyla peynir.

-ZEYTİN

: 1 kg.

-YAĞ


: Bir kavanoz (1/2) margarin veya sıvı yağ.

-ŞEKER

: 1 kg. toz veya kesme şeker.

-TUZ

: Yeteri kadar.

2.Tıbbi Malzemeler :

CİNSİ :




ADEDİ :

-Pens, Makas




1 adet

-Tıbbi Derece




2 adet

-Enjektör (kişi başına)



1 adet

-Flaster (kişi başına)



3 adet

-Emaye Küvet




1 adet

-Çengelli İğne



          20 adet

-Sabun





5 adet

-Çeşitli ateller




yeteri kadar

-Üçgen sargı bezi


          10 adet

-Silindir sargı bezi


          10 adet

-Hidrofil pamuk



3 adet

-İyot formlu gazlı bez


          10 adet

-Sodyum bikarbonat


        250 adet

-Tendürdiyot



          20 adet

-Alkol




        200 adet
-Oksijenli su




1 lt.lik bir şişe

-Yanık merhemi



2 tüp

3. Yangın Söndürme Malzemeleri :

CİNSİ :





ADEDİ :

-Yangın söndürme cihazı



1 adet

(Karbon tetra klorürlü olmayan)

-Su varili veya kovası




yeteri kadar

-Hortum (plastik veya lastik)



yeteri kadar

-İki parçalı eldiven




1 adet

-Kum torbası 





yeteri kadar

-Kazma






1 adet

-Kürek






1 adet

4. Sığınakta bulunması gerekli diğer malzemeler :

-Telefon – Telsiz (mümkünse),-Mevsimlik giyim eşyası,-Yatak malzemesi,-Battaniye (varsa uyku tulumu)-Temizlik malzemeleri,-Kova,-Çöp bidonu,-Pilli radyo,-Pilli el feneri,-Yedek pil,-Eğlence araçları,-Gaz maskesi,-Radyasyon ölçü aletleri,-Basit tamir aletleri,-Yemek takımı,-Saat,-Kitap,

-Makas,-Sedye,-Hijyenik malzemeler,-Çatal, -kaşık, -bıçak,-Konserve açacağı-İlk yardım çantası

-Kibrit, mum gibi ışık kaynakları,-Oturak şeklinde WC,-Civarın 1/25000 ölçekli haritası,-Düdük

-Testere ile sığınak amirleri ve birim amirlerinin ihtiyaç duydukları değer malzemeler.

Yukarıda belirtilen malzemelerden yiyecek ve içecek maddeleri, yatak ve temizlik malzemeleri, giyim eşyaları, eğlence araçları, hijyenik malzemeler ile battaniye, yemek takımı, çatal, kaşık, bıçak, kitap, el feneri, makas, saat, konserve açacağı, enjektör, plaster. Radyo ve yedek piller sığınaktan istifade edecekler tarafından sığınağa girilirken getirilir.

Bu talimat sığınakların bakım, muhafaza ve idaresi konusunda genel hükümleri verdiğinden Sığınak amirleri bodrum ve zemin katları ile benzeri amaçlarla barınma amacıyla kullanılan yerlerin sığınak özelliklerine göre özel talimatlar hazırlamak suretiyle bir alarm ve olağanüstü hal ve savaş durumunda personel zayiatını asgari düzeye indirmek için gereken hazırlıklarını tamamlamalıdırlar.

4-İKAZ ALARM TALİMATI 
            AMAÇ :

Bu talimattan maksat, elde mevcut vasıta ve imkanlarla binamızda, bina ve personel can, mal kaybının asgari düzeye indirilmesi, korunmasını sağlamaktır. Muhtemel bir harpte, uçak ve atom taarruzlarına karşı, barışta ise, yangın ve afetlere karşı alarm durumuna geçilir. Harp ve olağanüstü hallerde verilecek alarmın üç hali vardır. 

           1. Basit Alarm :

Bu alarm,siyasi gerginliğin başlamasıyla hükümet tarafından alınacak kararla, vilayetler dolayısı ile okulumuza bildirilir. Bu vaziyette normal çalışma düzeni devam eder. Yalnız herhangi bir seyrekleştirme veya herhangi bir mahalle nakil edebileceğimiz düşüncesiyle, nakil gereken malzeme ve teçhizat hazır hale getirilir, tahliyeye hazır olunur. Servislerimizde verilecek emre göre hareket eder.  

            2. Takviyeli Alarm :

Takviyeli alarm, hükümet tarafından harbe rastlayan zamanlarda alınacak kararla verilir. Burada günün önem ve durumuna verilecek emirler esas alınır, hareket edilir.

            3. Genel Alarm : 
Genel alarm da, hükümet tarafından veya dolayısıyla idare kademeleri tarafından okulumuza bildirilir. Genel alarm da harp başlamıştır. Her an her türlü düşman taarruzu beklenir. Böyle zamanlarda emir beklemeden olağanüstü asayiş ve emniyet planı uygulanır. Gerekli hazırlıklar bitirilir. (Yangın ve özel zamanlarda verilecek alarm yangın talimatında belirtilmiştir. Böyle zamanlarda yangını ilk gören personel ilgilileri haberdar eder. İtfaiye, emniyet makamı, idare amiri, kurtarma ve itfaiye servisleri görev  alarak diğer personel sükunetle binayı boşaltır. Kurtarma itfaiye servisleri göreve başlar.)

	 İKAZ VE ALARM SİSTEMLERİ 


	İKAZ HABERİ
	ALARM
	İŞARETİ

	a) İKAZ (Sarı İkaz)
	Taarruz ihtimali
	Üç dakika devamlı siren çalar.

	b) ALARM (Kırmızı İkaz)
	Taarruz tehlikesi
	Üç dakika dalgalı siren çalar.

	c) Radyoaktif Serpinti.
	Tehlikesi var. 
	Kesik kesik üçer saniyelik siren sesi radyo, megafon veya hoparlörle yapılacak yayınlar.

	d) Beyaz İkaz
	Tehlikesi geçti
	Radyo, hoparlör veya megafonla yapılacak yayınlar.

	e) SİREN sesinin duyulması ihtimali olan gürültülü yerlerde çalışan personele ALARM renkli ışıklarla veya sözlü olarak verilir.



PERSONEL HAREKET TARZI : 
                İkaz-Alarm işaretiyle personel işini bırakıp sükunetle bulunduğu yeri terk edip, kendilerine tahsis edilen yoldan sığınağa gider. Sığınakta sığınak amiri ve görevlilerin vereceği emirlere göre hareket eder.

    TEHLİKE GEÇTİ HABERİNİN VERİLMESİNDEN SONRA PERSONEL VE SERVİSLER:

Tehlike geçti haberinin verilmesinden sonra servisler dışında kalan personel görevlerinin başına döner. Bu ikaz-alarm talimatı, okulumuz mensubu bütün personelce aynen uyulması ve uygulanması mükelleftirler.  
1. İKAZ – ALARM İŞARETLERİ VE ANLAMLARI

a) Sarı ikaz……………………………………………..

b) Kırmızı ikaz…………………………………………

c) Radyoaktif serpinti ikazı…………………………….

d) Beyaz ikaz……………………………………………

2. İKAZ VE ALARM HABERLERİ ALINDIĞINDA YAPILACAK İŞLER       
İKAZ VE ALARM SIRASINDA  :  
a) İkaz sırasında ikaz tablosunda yazılı hazırlıklar yapılacaktır. Alarm haberi ile sığınağa girilecek. Tehlike geçti haberi alınıncaya kadar beklenecek. Tehlike geçti haberinden sonra sığınaktan çıkılacak. Radyasyonla kirlenmiş sahaların tespiti ile bu yerlerin temizliği yapılacaktır.

b) Hizmet teçhizatı alınarak sığınağa gidilir. Tehlike geçti haberi alındıktan sonra sığınaktan çıkılarak bina gözden geçirilir. Varsa enkaz altında kalanların kurtarılmasına başlanır. Kurtarılana ilk yardım yapılır. Binaların tehlike arz eden yerleri desteklenir veya yıkılarak zararsız hale getirilir.

                          İHBARSIZ TAARRUZDA :   
a) Servis personeli içeride ve dışarıda bulunduğuna göre ferdi koruma  tedbirlerini uygulayacak,  koordinasyona iletilen şekilde hareket edecektir.

b) Tüm personel yüzüstü yatarak ilk saldırıdan korunacak ve bilahare sığınağa  gidilecektir. 
                            TEHLİKE GEÇTİKTEN SONRA :  
a) Okulun herhangi bir yerinde yangın varsa söndürme işlerine başlanır.

b) Zemin katta sular varsa bu sular boşaltılır.

c) Radyasyonla kirlenmiş sular tespit edilip temizliğine başlanır.

d) Teçhizat ve malzemenin bozuk olanları onarılır ve varsa noksanları ikmal edilir.   
MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI PERSONELİNİN ÇEŞİTLİ 
ALARMLARDA HAREKET TARZI İLE BU ALARMLARIN NASIL

UYGULANACAĞINA DAİR TALİMAT   
1. Alarmdan önce planlanacak işlerin aşağıda açıklanan çeşitli alarm süreleri içinde süratle takibini sağlamak ve baskına uğramamaktır.

Üç türlü alarm vardır: 
a) Basit alarm

b) Takviyeli alarm

c) Genel alarm

2. Bu alarmlardan evvel siyası bir gerginlik olduğu vakit gerekli hazırlık tedbirlerinin zamanında alınması maksadıyla hükümet zulüm gördüğü takdirde ayrıca ( ALARM ÖNCESİ ) devrenin uygulanması için emir verir.

Alarm öncesi devrede alınacak tedbirler ve yapılacak işler şunlardır:

a) Okul için teşkil edilen Sivil Savunma servisleri her an göreve başlayacak şekilde hazır bulundurulur.  Yani servis amirleri servis personeli, servis malzemesi ve teşkilatı kontrol edilerek hizmete hazır bulundurulacak.

b) Tahliye ve seyrekleştirme için gerekli hazırlıklar yapılır. Şöyle ki:

1. Evvelce hazırlanan tahliye ve seyrekleştirme planları gözden geçirilir. Bu hizmetle ilgili personel hazırlıklı bulundurulur.

2. Bakanlar Kurulu Kararı ile ihtiyati tahliye için karar alınmış ve ilgililere tebliğ edilmiş ise ihtiyari tahliye başlanır.

3. İrtibat ve kontrol ekipleri Sivil Savunma Amirinin malumat dahilinde binadaki emniyet, kontrol işine başlar.

A. BASİT ALARM:
Genel olarak emniyet ve teyakkuz tedbirlerinin arttırılması devresidir. Gerek bu devrede ve gerekse alarm öncesi devresinde düşmanın dikkatini çekmeden önce tahrik ve bir an evvel taarruza teşvik etmeden gerekli hazırlık ve tedbirler gizli olarak yapılır.

Basit alarm haberi mesai saati içinde alınmış ise :

Bu haber Sivil Savunma Amiri odasında bulunan tebliğ planına göre ilgililere duyurulur.

Bu haberi alan okul personeli aşağıda ki işleri yapar :

1- Haberi ilgililerden başka kimselerin duymamasına dikkat eder.

2- Alarm öncesi devresi olmadan doğruca basit alarm verilmiş ise alarm öncesi  devresindeki a.b,c fıkrasındaki açıklanan hususlar yapılır.

3- Tahliye hazırlıklarına başlanması hususunda hükümet kararı alınmış ise; tahliye planındaki esaslara göre tahliye işine başlanır.

4- İkaz alarm haberinin alınması ve personele duyurulması için kontrol merkezi ve karargah servisi, mesai süresince görevine başlanır.

5- Emniyet ve Kılavuz servisi, emniyet ve kontrol görevine başlar. Lüzumu halinde diğer personelle takviye edilir.

6- Sabotajlara karşı sabotaj talimatında açıklanan hususların uygulanması işi ilgililere tebliğ edilir. (Ayrıca mevcut bulunan, sabotajlara karşı korunma planından yararlanılır.

7- Giriş çıkış kapıları geçit yerlerinde, yabancılara karşı sıkı ve ciddi emniyet tedbirleri alınır.

8- İtfaiye, İlkyardım, Kurtarma, Teknik Onarım servisleri hazırlıklı bulundurulur. Eksik malzeme ve teçhizatı varsa hemen tamamlanır.

9- Işıklı söndürme ve karartma tedbirleri: Işıkları söndürme ve karartma talimatında açıklandığı gibi emniyet ve kılavuz servisi ile iç hizmetler şefi tarafından gerekli tedbirler alınır.

10-  Sığınak durumu: Sığınak talimatında açıklandığı gibi sığınak başkanı tarafından gerekli hazırlıklara  başlanır. Noksanları tamamlanır.

11-  Varsa yabancı öğretmen ve uzmanlar kontrol altında bulundurulur.

Basit alarm haberi mesai dışında gelirse :

1- Haberi alan nöbetçi personel emrindeki telefonla motorlu araç veya habercilerden faydalanarak Sivil Savunma Amiri odasında bulunan alarm zarfı içindeki tebliğ zarflarını ilgililere göndermek suretiyle habere verir.

2- Bu tebligatı alan personel, zarfın içindeki emri alır, aldığına dair zarfın üzerine aldığı tarih ve saati yazar ve imza ettikten sonra getirene iade eder.

3- Bu tebligatı alan personel vakit geçirmeden en seri vasıtayla görevi başına gelir.

4- Dairesine gelen personel bu talimatın: (a) bölümünün 1-9.uncu maddelerinde belirtilen işlyeri yapmaya başlar. 
B. TAKVİYELİ ALARM: 
Bu alarm genel olarak seferi olan ve tedbirlerin uygulanmasına geçilir. Bu alarm haberi (hazırlık ikazı) mahiyetinde olayı bütün personele duyurulur. Okulda olmayan personel sivil savunma odasındaki tebligat planına göre görevi başına davet edilir.

Takviyeli alarm süresi 1-2 gündür. (18 saattir)

Takviyeli alarm haberi mesai saati içinde gelirse:


Haber Sivil Savunma amiri tarafından tebliğ planına göre gizli olarak (takviyeli alarm) diye bildirilir.


Bu haberi alan okul personeli aşağıdaki işleri yaparlar:

1- Daha önceden (alarm öncesi veya basit alarm verilmeden) takviyeli alarm verilmiş ise alarm öncesi ve basit alarm da yazılması icap eden işler derhal yapılır.

2- Hava taarruzları karşısında koruma tedbirleri alınır.

3- Bakanlar Kurulunca tahliye kararı alınmış ise tahliye planına göre derhal plan işine başlanır.

4- Bu müddet zarfında okul binası ve okulda bırakılması icap eden eşya ve malzemeler Sivil Savunma Amiri emrindeki servisler yardımı ile karaya, havaya karşı gizleme-karartma, dağıtım ve sabotajlara karşı gerekli tedbirleri alırlar.

Takviyeli alarm haberi mesai saatleri dışında gelirse:

1- İlgililere dağıtmak üzere barışta hazırlanan ve okul sivil savunma amiri odasında camlı dolabın içinde muhafaza edilen ve takviyeli alarm bildiren zarflar nöbetçi müdür yardımcısı tarafından elindeki imkanlarla ilgililere gönderilir.  Tebligatı alan personel zarfın muhteviyatını alır. Zarfın üzerine aldığı tarih ve saati yazarak imza eder ve zarfı iade eder. Takviyeli alarm emrini alan personel en seri vasıta ile görevi başına gelir veya talimata göre hareket eder.

2- Nöbetçi müdür yardımcısı tebliğ zarflarını göndermekle beraber telefonu olanlara ayrıca takviyeli alarm diye haberi santral memuru vasıtasıyla bildirir.

C. GENEL ALARM:

Fiili olarak muharebenin başlamış veya başlamak üzere olduğuna işarettir. Genel alarm, harp ilan edilir veya ilgililere açık olarak tebliğ edilir. Bu alarmda alarm öncesi, basit alarm, takviyeli alarm verilmeden de durum icabı olarak da genel alarm verilebilir.

Şayet diğer alamlar verildikten sonra genel alarm verilmiş ise :

1- Bu zamana kadar ikmaline imkan bulunmayan işler tamamlanır.

2- Tahliye işleri plana göre süratle yürütülür. Tahliye Bölgesine intikalde basit ve takviyeli alarmlarda alınması gereken kara ve havaya karşı emniyet ve teyakkuz tedbirlerine devam edilebilir.

3- Tahliyeden sonra okulda kalacak eşya ve malzemeler üçer nüsha olarak tanzim edilecek ve buna bunlar koruma ekibi tarafından vilayetin ilgili makamına teslim edilecek, bir nüshası dosyada kalacaktır.

4- İkaz alarm haberini alan ve yazan personele ait isim çizelgesi  hazırlanacaktır.
5- KARARTMA VE GİZLEME TALİMATI
1.AMAÇ:

Bu talimattan maksat okulumuzdaki karatma ve gözleme usul ve faaliyetleri ile bu iş için gerekli araç, gereç ve malzemenin bakım, onarım ikmal ve kullanılma hususlarını düzenlemektir.

2.KAPSAM:

a) Talimat, gizleme ve karatma konusundaki Sivil Savunma mevzuatı ile emirleri çerçevesinde düzenlenmiştir.


b) Bu talimat, aynı çevrede toplanan okul ve ünitelerin ne şekilde kimler tarafından ne zaman bakım onarım ve ikmalin yapılacağını ve sorumluluklarını kapsamaktadır.

3. SORUMLULUKLAR:

Bu talimatın uygulanmasından sırasıyla şu makamlar sorumludur.

a) Okul Müdürü

b) Okul Sivil Savunma Amiri

c) Her kısmın sorumlu amiri (kendi kısmını ilgilendiren çevre ve şahıslar için)

d) Plan ve talimatlarda görev almış diğer personel

4.KARARTMA VE GİZLEME:
Karartma esas, dışarıdan yanık bırakılacak ışıkların havadan ışığın aydınlığını dahi hiçbir şekilde belli olmayacak şekilde gerekli tertip ve tedbirlerin alınmasıdır.

Dış ışıklar mümkün olduğu kadar azaltılacak ve yalnız kritik ve çok lüzumlu yerlerde bulunanlar Belediyeye haber verilerek, yanık bırakılacaklardır.

Dışarıda yanık bırakılacak ışıkların lamba kuvvetleri mümkün olduğu kadar azaltılacak ve koyu maviye boyamak, kağıtlamak veya renkli ampul kullanmak suretiyle kullanılacaktır.

Ayrıca lambaların üzerine şapka geçirilecektir.

İç Işıklar :

1. Binalar,  mümkün olduğu kadar bir araya toplanıp az yerde ışık yakacaktır. Bu Işıklarda koyu mavi veya bu renge boyanmış veyahut kağıtlanmış maskeli lamba gibi olacaktır.

Lamba kuvvetleri mümkün olduğu kadar küçültülecek ve imkan nispetinde tavana asılı genel ışıklar söndürülmeye çalışılacaktır.

2. Koridor, merdiven ve diğer bu gibi yerlerde; köşe başı, merdiven başı kritik noktalarda maskeli ışıklar kullanılacak, diğerleri söndürülecektir.

Perdeler :

Bütün pencereler dışarıya ışık sızdırmayacak şekilde iki kat perde veya boyamak şartı ile perdelenecektir. Dışarıya açılan kapılara da aynı şekilde kalın perdeler asılacaktır. Zamanla perdeler ışık sızdırmaz jaluzi veya diğer şekilde devamlı kullanılabilir hale getirilecektir. Ateş, alev çıkaran cihazlar perdelerle maskelenmiş yerlerde kullanılacak ve dışarıya ışık sızdırılmayacaktır.

5. İKMAL DONATIM VE BAKIM :
Perdeler gibi malzemenin jaluzi ve bu gibi, barışta perdeler yaptırılarak panjur, kapak ile devamlı yerinde asılı kullanılır durumda olmasına gayret edilecektir.
6. EĞİTİM :

Okulumuz en az yılda bir kere karatma ve gizleme tatbikatını yapacaktır. Ayrıca malzemenin süratle kullanılması ilgili personele öğretilecektir.

7. KOORDİNASYON :

Bu talimatın uygulanmasından şu makamlarla koordinasyon ve işbirliği yapılacaktır.

a)………… 

b)…………

c)……….
6-TAHLİYE VE SEYREKLEŞTİRME

     Okul ve kurumlar  yerinde kal prensibine göre harekete edecektir. Tahliye gereken durumlarda Bakanlık ve Mülki İdare amirlerinin verdiği talimatlar doğrultusunda işlem yapılacaktır. 

7-KARŞILIKLI YARDIM VE İŞBİRLİĞİ PROTOKOLÜ 
P  R  O  T  O  K  O  L 

1.  KONUSU       : .....................…............................... ................Müdürlüğü ile  .............................. Müdürlüğü ; Sivil Savunma Planının IV. Bölümüne esas olmak üzre aşağıda yazılı konularda karşılıklı işbirliği ve yardımlaşmanın sağlanması.

2. YARDIMLAŞMA VE  İŞBİRLİĞİ  KONULARI  : 

     a) Sığınak Konusunda   : Nükleer ve Konveksiyonel Silahlarla,zehirli gaz ve mikrop gibi harp maddelerinin tesirlerinden korunmak için , her iki Kuruma ait  mevcut sığınaktan veya sığınma yeri olarak gösterilen yerlerden  yararlanılacaktır. Yararlanma Sığınak talimatı esaslarına göre olacak ,sığınak amirinin  emirlerine ve direktiflerine riayet edilecektir.     

      b) Alarm ve İrtibat  Konusunda :  Tehlike Haberlerinin mahalli siren sistemiyle duyulmaması halinde , her iki Kurumun alarm sistemleri çalıştırılacak,sistemin çalışmaması halinde  pilli megafonlu araçlarla duyuru sağlanacaktır. Elektrik kesintisi veya har hangi bir arıza nedeniyle cihazların çalışmaması durumunda haberci vasıtasıyla gerekli iletişim sağlanacaktır.     

     c)  İlkyardım Konusunda :  Her iki Kurum   çeşitli taaruz ve tesirleri sebebiyle vukua gelecek yaralı ve hastalara gerekli  tıbbi araç -gereç yardımında bul–nulacak,öncelikle İlkyardım konusunda eğitilmiş personelden istifade edilecektir.

     d)Yangın Konusunda  :  Bina içinde ve çevresinde çıkan geniş ölçüdeki yangınlara,her iki Kurumun  Yangınla mücadele ekipleri müştereken koordineli bir şekilde  yangın söndürme araç ve gereçleriyle müdahale edeceklerdir. Personel ve araç konusunda karşılıklı işbirliği ve yardımlaşma sağlanacaktır.

     e)Korunma Konusunda: Tehlike sırasında Binanın emniyetinin sağlanması,moral bozucu hareketlerin önlennmesi ,kurtarıla
nlenmesierin korunması hususunda karşılıklı yardımlaşma sağlanacaktır.

       f)Kurtarma Konusunda:  Düşman taarruzlarının tesirlerinden meydana gelecek hafif yıkıntıların kaldırılması ,altında kalanların kurtarılması ve acil ilk yardımın yapılması hususlarında personel,araç ve gereç yönünden müştereken yardımlaşma ve işbirliği yapılacaktır.

       g) Ekiplerin Yardımlaşmaları Konusunda: Her iki kurumunda Sivil Savunma Servislerinde görevli ekipleri taarruz sonrasında koordineli bir şekilde  mevzuat çerçevesi içinde çalışacaklardır. Çalışmalar sırasında meydana gelecek ihtilaflar her iki Kurumun  İdarecileri tarafından çözümlenecektir.

3. YÜRÜRLÜK :  “7126 Sayılı Sivil Savunma Kanunu ve 6/3150 Sayılı Sivil Savunma ile ilgili Şahsi Mükellefiyet ,Tahliye ve Seyrekleştirme ,Planlama ve Diğer Hizmetler Tüzüğü”hükümleri gereğince her iki kurum karşılıklı olarak mevcut imkanlar dahilinde yukarıda belirtilen  hususlarda karşılıklı olarak yardımlaşma ve işbirliğini kabul ve taahhüt ederler.

       İş bu protokol üç madde olarak tanzim edilmiş olup,Sivil Savunma Planının  IV. Bölümünün eki olarak tarafların imzasına müteakip yürürlüğe girer.

PROTOKOLÜ  HAZIRLAYAN KURUM AMİRİ               YARDIMLAŞMAYI KABUL EDEN 

                                                                                                KURUM AMİRİ

ADI SOYADI                                                                                        ADI SOYADI

İMZA-MÜHÜR                                                                                   İMZA - MÜHÜR              –                              

8- KORUMA PLANLARI:
       AMAÇ: Milli Ekonomiye, Devletin savaş gücüne önemli ölçüde katkısı bulunan, kısmen veya tamamen yıkılmaları, hasara uğratılmaları veya geçici bir süre dahi olsa çalışmadan alıkonulmaları, ülke güvenliği ve ekonomisi ile toplum hayatı bakımından olumsuz etkiler yaratacak tüm kurum ve kuruluşların barışta, olağanüstü hal, sıkıyönetim, seferberlik, savaş ve savaş sonrası hallerde içeriden ve dışarıdan yapılabilecek her türlü sabotaja karşı koruma konusunda alınması gereken tedbirler ile bu tedbirlerin uygulama şekillerini göstermektir.

        Sabotajlara Karşı “ Koruma Planları” okul/kurum tarafından,1 adet asıl, 4  adet fotokopi  olmak üzere toplam 5 adet düzenlenerek, İl Emniyet Müdürlüğü-Hassas Bölgeleri Koruma Müdürlüğüne / (5188 sayılı özel güvenlik kanununa tabi özel güvenlik personeli çalıştıran okul tarafından  )  Özel Güvenlik Şube Müdürlüğüne bizzat teslim edilir.  

 Sabotajlara Karşı “ Koruma Planları” formatı, İl Emniyet Müdürlüğü-Hassas Bölgeleri Koruma Müdürlüğünden  ve 5188 sayılı özel güvenlik kanununa tabi özel güvenlik personeli çalıştıran okullar ise  Özel Güvenlik Şube Müdürlüğünden temin edilebilir.



………………………. YANGIN KROKİSİ




















                        





*Şu anda bulunduğunuz nokta 		�  Yangın ikaz butonu  


   �  Yangın dolabı  			�   Yangın söndürme cihazı      


� Anahtar dolabı  	          �Sigorta panosu  	              � Yangın çıkışı








YANGIN SÖNDÜRÜCÜLERİ





YANGIN ANINDA


HABER VERİLECEK MAKAMLAR





ŞEHİR İTFAİYESİ		:……………………………………


KURUM AMİRİ		:……………………………………


KORUMA AMİRİ		:……………………………………


SİVİL SAVUNMA UZMANI	:………………………


İDARİ İŞLER ŞB. MÜD.		:……………………………..


EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ	:………………………





ACİL DURUMLARDA


HABER VERİLECEK DİĞER YETKİLİLER





1-HIZIR SERVİS		:……………………………..


2-SU ARIZA			:…………………………….


3-ELEKTRİK ARIZA		:…………………………….





KULLANMAYA HAZIR OLARAK BULUDURULAN


YANGIN MALZEMELERİ





* KURU TOZLU SÖNDÜRME CİHAZI (HER TÜRLÜ YANGIN)


* CO2 Lİ SÖNDÜRME CİHAZI (ELEKTİRİK KONTAĞI)


* KÖPÜKLÜ SÖNDÜRME CİHAZI (AKARYAKIT TÜRÜ)


* TESİSATA HORTUM VE DOLABI


* YETERİ KADAR KUM VE SU KOVASI


* MERDİVEN, BALTA, KAZMA, KÜREK, BALYOZ VE DİĞER SÖNDÜRME YÖNERGESİNE UYGUN OLARAK KULLANINIZ





YANGIN SINIFLARINA GÖRE


KULLANMA SÖNDÜRME ÇEŞİTLERİ








YANGIN SINIFI�






SU VE SULU ÇÖZELTİ�






ABC KURU KİMYEVİ TOZU�






KARBONDİOKSİT (CO2)�






KÖPÜK�
�
A-KATI YANICILAR�
+  +�
+  +�
-�
+ +�
�
B-SIVI YANICILAR�
-�
+  +�
+  +�
+  +�
�
C-GAZ YANICILAR�
-�
+  +�
+  +�
+  +�
�
D-METAL YANICILAR�
- -�
+  -�
-  -�
-  -�
�
E-ELEKTRİK YANGINLARI�
-�
+  -�
+  +�
-�
�



+  + Çok İyi	- İyi Değil                  + - Ancak İyi


+      İyi		- - Tehlikeli


BİNA SORUMLUSU


ADI SOYADI			:……………………………


ADRESİ			:…………………………..


KAT :………. 	NO:…………. 	TEL:………………








BİNA SORUMLU YARDIMCISI


ADI SOYADI			:…………………………..


ADRESİ			:………………………….


KAT :…………	NO:…………		 TEL:……………..




















BİR YANGIN HALİNDE


1-TELAŞLANMAYINIZ VE YAPACAĞINIZI ÖNCEDEN BİLİNİZ


2-BULUDUĞUNUZ YERDE YANGIN İHBAR DÜĞMESİ VAR İSE BASINIZ SİGORTALARI KAPATINIZ


3-YANGINI ÇEVRENİZDEKİLERE, ÇEVRE KAT VE BİNALARA DUYURUNUZ


4-İTFAİYE TEŞKİLATINA HABER VERMEK İÇİN (110) NUMARAYA TELEFON EDİNİZ


5……….. YANGINI HABER VERMEK İÇİN ……….. UMARAYI ARAYINIZ


6-YANGIN YERİNİN ADRESİNİ EN KISA VE DOĞRU 


BİLDİRİNİZ


7-MÜMKÜN İSE YANGININ CİNSİNİ BİLDİRİNİZ (BİNA, AKARYAKIT, LPG, MOTORLU ARAÇ GİBİ)


8-İTFAİYE GELİNCEYE KADAR YANGININ BÜYÜMEMESİ İÇİN YANGIN SÖNDÜRME CİHAZLARI İLE MÜDAHALE EDİNİZ.


9-YANGININ YAYILMAMASI İÇİN KAPI VE PENCERELERİ KAPATINIZ


10-YANGIN ANINDA KENDİNİZİ VE BAŞKALARINI TEHLİKEYE ATMAYINIZ, PANIK YAPMAYINIZ


11-GÖREVLİLERDEN BAŞKASININ YANGIN SAHASINA GİRMESİNE ENGEL OLUNUZ


12-TAHLİYE ESNASINDA ÖNCELİK SIRASINI BİLİNİZ, ASANSÖRÜ ASLA KULLANMAYINIZ, KOLÜDOR VE MERDİVENLERİN SAĞ TARAFINI KULLANINIZ





Bu bölüm binaların yangından korunması hakkında yönetmelik gereğince Milli Eğitim Bankalığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesi doğrultusunda hazırlanmıştır.


Amaç: Bina veya kat içerisinde çıkabilecek başlangıç yangınlarının söndürülmesini, itfaiye gelene kadar büyümeden kontrol altında tutulmasını, yayılmasını önlemek can ve mal kaybının azaltılması acil tedbirlerin uygulanmasıdır.


Bakanlığımızda çalışan tüm personel ve ziyaretçiler yangına sebebiyet vermemek için tedbirli olmaya ve bildirimde belirtilen hususlara aynen uymaya mecburdur. Yangına karşı bina içinde korunma tedbirlerin aldırılmasından, yangın malzemelerinin korunmasından ve hazır tutulmasından, ekiplerin oluşturulmasından ve yangın esnasında sevk ve idare edilmesinden bu bina veya kattan …………………………….. sorumludur.


                             


                          ACİL DURUM EKİPLERİ





1-SÖNDÜRME EKİBİ	    		  2-KURTARMA EKİBİ


Binada çıkacak yangına derhal       		 Yangın vukuunda can ve mal  


müdahale ederek söndürmek ve		 kurtarma işlemi yürütür


büyümesini önlemek


	 	 


1-…………………………			1-…………………………


2-…………………………			2-…………………………


3-…………………………			3-…………………………


4-…………………………			4-..………………………..


5-…………………………			5-…………………………


6-………………………....			6-…………………………


7-…………………………			7-…………………………








3-KORUMA EKİBİ	              		 4-İLKYARDIM EKİBİ


Kurtarılan eşyaları korumak,		Yangın dolayısı ile yaralanan


Yangından sonra meydana			ve hastalananlara acil ilkyardım


Panik ve kargaşaları önlemek		yapmak ile yükümlüdür





1-……………………………….		1-…………………………….


2-……………………………….		2-…………………………….


3-……………………………….		3-…………………………….


4-……………………………….		4-…………………………….


5-……………………………….		5-…………………………….


6-……………………………….		6-…………………………….


7-……………………………….		7-……………………………. 
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